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Feuilles de Matches Digitalisées

> Lancement des Feuilles de Matches Digitalisées

1. Rendez-vous sur www.feuillesdematches.be

2. CQ: Entrez votre nom d’utilisateur ainsi que votre mot de passe
- Ceux-ci sont identiques a ceux que vous utilisez pour vous connecter a EKickoff

> Premiéres étapes (uniqguement accessibles aux CQ !)

1. Définir les responsables d’équipes (ceux-ci doivent étre affiliés au club !)

e Cliquez sur « Responsables d’équipes »
e Cliquez sur « Ajouter responsables d’équipes »

=>» Vous pouvez rechercher les responsables d’équipes soit :

- Par Nom ou Prénom
Ex. : Si vous souhaitez obtenir tous les noms commencant par la lettre « a », vous
pouvez simplement écrire « a » dans Nom et puis vous cliquez sur « Rechercher »

- Par Date de Naissance
Ex. : Du « 30-01-1960 » au « 30-01-2000 » et vous cliquez ensuite sur
« Rechercher »

- Par numéro d’affiliation

e  Cliquez sur le Nom que vous souhaitez sélectionner

e Indiquez I'’email du responsable d’équipe qui recevra un email comprenant le nom
d’utilisateur ainsi que le mot de passe du responsable d’équipe (au cas ol celui-ci n’aurait
pas d’email, vous pouvez également indiquer votre adresse email. Vous recevrez le
code+nom d’utilisateur et le transmettrai au responsable d’équipe)

e Le message suivant apparait « Nom Prénom a été ajouté comme responsable d’équipe »

e Lorsque vous avez ajouté tous vos Responsables d’équipe, Cliquez sur « Retour »

Comment vérifier que vous avez affecté un responsable a chaque équipe ?
e C(Cliquez sur « Responsables d’équipes

e Cliquez sur « Equipes sans Responsable »
=> Les équipes sans Responsable s’affichent, il ne vous reste plus qu’a en ajouter un.



